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Kursnr.

Windows 11 - Grundlagen - E-Learning 23BTDE0427

Kurstermin Unterrichtsdetails

21.05.2024 bis Einstieg jederzeit moglich — Zugang ab Buchungsdatum fiir

21.11.2024 6 Monate 7 ’
16 Unterrichtseinheiten | | wi n WS 11 |

Unterrichtsort Lernformat ..

Online-Lernplattform BFI E-Learning b g

Wien

Preis Forderpreis i

€ 250,- €0,

M
Digi-Bonus A
Alle Preise inkl. 10% USt.

Bitte beachten Sie die Rabatt- und Férderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien.

Das erwartet Sie

,Eine neue Ara des PCs beginnt”, warb Microsoft zum Start von Windows 11 mit neuem, modernem
Design und hochstmaglicher Sicherheit. Um die neuen Funktionen bestmdglich nutzen zu kénnen, sollten
Sie sich mit dem Betriebssystem anfreunden: Dieses Online-Training schult Sie in der Funktionsweise
von MS Windows 11, der Bedienung der Oberflache, der Verwaltung lhrer Dateien — und den
Einstellungen zur persénlichen Anpassung des Systems. Weitere Schwerpunkte sind das Arbeiten mit
Anwendungsprogrammen und die leistungsstarken Suchfunktionen. Machen Sie sich lhren Computer-
Alltag leichter!
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Inhalte

- Erste Schritte (z.B. Windows Desktop, Arbeiten mit Fenstern)
- Systemeinstellungen (z.B. Darstellungsanpassungen, Spracheinstellungen, Gerate hinzufiigen
und entfernen)

- Programme und Dokumente (z.B. Programme starten und beenden, Task Manager, Dokumente

offnen, Dokumente erstellen und drucken)

- Explorer (z.B. mit Windows Explorer navigieren, Ansichtsoptionen festlegen, Dateitypen
identifizieren)

- Dateien und Ordner verwalten (z.B. Ordner erstellen, benennen, umbenennen, verschieben,
kopieren, Daten komprimieren, Verkniipfungen erstellen)

- Suche (z.B. Dateien und Ordner suchen, Suchkriterien festlegen)

Nutzen und Karrieremoglichkeiten

- Sie vermeiden die Probleme, die mit dem Umstieg auf ein neues Betriebssystem in vielen Féllen

einhergehen.

- Sie sparen Zeit und Stress bei den individuellen Einstellungen fiir Ihre ideale Arbeitsumgebung
am PC.

- Sie erlernen den fehlerfreien Umgang mit Windows 11 und kénnen dieses Betriebssystem und
dessen neue Features effizient und zu hrem Vorteil nutzen.

- Sie gewinnen Sicherheit und Souveranitat im Umgang mit Windows-Betriebssystemen.

Voraussetzungen

- Computer-Grundkenntnisse, Umgang mit Maus und Tastatur
- Computer mit Internetanschluss
- Headset oder Lautsprecher

Zielgruppe

- Personen, die sich mit dem Betriebssystem MS Windows 11 vertraut machen mochten

- Anwender:innen, die vorhandene Kenntnisse aus Vorgangerversionen auffrischen und die
neuen Funktionen von Windows 11 kennenlernen und nutzen wollen

- Alle, die den Umstieg auf Windows 11 bequem und einfach bewaltigen wollen

Bitte beachten Sie

Dieses E-Learning erfordert keine Anwesenheit am BFI Wien - Sie lernen mit unserer
Lernplattform von zu Hause oder vom Arbeitsplatz aus und konnen sich lhre Lernzeiten
selbststédndig einteilen. Die E-Learning-Inhalte kdnnen Sie im freigeschalteten Zeitraum von
sechs Monaten so oft wiederholen, wie Sie méchten. Ihre Zugangsdaten erhalten Sie nach
Anmeldung per E-Mail zugesandt. Wenn Sie mind. 75% der Lerninhalte absolvieren, stellen wir
gerne eine Teilnahmebestéatigung aus.
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