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Kursnr.

Personalverrechnung kompakt 24BTDB0037

Kurstermin Unterrichtsdetails
02.10.2024 bis Mi 18:00-21:15 | Durchfiihrung als virtuelles Seminar via MS
20.11.2024 Teams und Moodle
28 Unterrichtseinheiten \
Unterrichtsort Lernformat
Online-Lernplattform BFI Live-Online
Wien
Preis Forderpreis

€520  €370,-

Alle Preise inkl. 10% USt.
Bitte beachten Sie die Rabatt- und Férderbedingungen. Mehr Informationen finden Sie unter bfi.wien.

Das erwartet Sie

Sie wollen erste Schritte in der Personalverrechnung machen oder grundsétzlich wissen, wie die Materie
funktioniert? Dann haben Sie mit diesem Kompaktkurs den idealen Einstieg gefunden! Anhand einfacher,
praxisnaher Ubungen vermitteln wir Ihnen alle relevanten Grundkenntnisse, um Vorbereitungsarbeiten fiir
die Personalverrechnung abwickeln bzw. einfache Lohn- und Gehaltsabrechnungen selbststéndig
durchfiihren zu kénnen. Sie lernen u.a. einfache Uberstundenabrechnungen, die Berechnung von

einfachen Sachbeziigen sowie die Grundziige der Reisekostenabrechnung.

N J
BFI Wien Alfred-Dallinger-Platz 1 & +43181178-10100 Alle Informationen in dem Dokument sind zur unverbindlichen
Berufsforderungsinstitut Wien 1030 Wien & information@bfi.wien Information ohne Anspruch auf Korrektheit und Vollstandigkeit 1

12.04.2024 bfi.wien sowie ohne Gewahr anzusehen.
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Inhalte

- Abrechnungsschema

- Lohnsteuerabzug

- Ermittlung der Sozialversicherungsbeitrage

- Einfache Uberstundenabrechnung

- Abrechnung von Sonderzahlungen

- Berechnung von einfachen Sachbeziigen

- Grundlagen des Austritts der Dienstnehmer:innen - Beendigungsanspriiche
- Grundlagen der Entgeltfortzahlung bei Krankheit
- Urlaub - Grundlagen, Anspruch und Berechnung
- Grundziige der Reisekostenabrechnung

- Geringfiigig Beschéftigte

Nutzen und Karrieremoglichkeiten

- Sie erlangen das Basiswissen zur Personalverrechnung.

- Sie kdnnen einfache Vorbereitungsarbeiten fiir die Personalverrechnung selbst erledigen.

- Sie legen den Grundstein fiir einen erfolgreichen Berufsein- bzw. -umstieg.

- In einer schriftlichen Priifung konnen Sie sich Ihr Wissen bestéatigen lassen (Priifung inklusive).
- Sie sind fiir den weiterfiihrenden Diplomlehrgang Personalverrechner:in bestens geriistet.

Abschluss

Nach erfolgreichem Abschluss erhalten Sie das BFI Wien Zeugnis und dokumentieren dadurch
offiziell Ihr Kénnen.

Zielgruppe

- Personen, die in das Thema Personalverrechnung einsteigen und sich Grundkenntnisse der
Lohn- und Gehaltsverrechnung aneignen mochten
- Dieser Lehrgang ist ideal fir alle, die wissen miissen, wie Personalverrechnung funktioniert.
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